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Bilindigi iizere, Bakanhigimiz merkez birimleri ile bagly, ilgili ve iliskili kuruluslarinca
Makama sonulmak {izere cesitli konularda “Bilgi Notlar” hazirlanmakiadir. S6z konusy
notlarin hazirlanmas: ve sunulmasi agamasmda uygulama birliginin saglanabilmesi i¢in
asafudaki agiklamalann yapi(mas: gerekli gériilmiigtir.

Buna gore.

L. Bilgi notlar, 02/12/2004 taribli ve 25658 sayilt Resmi Gazetede yayimlanarak
yurlirltge giren “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik™
hiikiimlerine gdre ekte yer alan “Bilgi Notu™ formuna uygun olarak hazirlanacaksir,

2. Bilgi notlarimn hazirlanmasinda A4 hoyutunda kafndin tek yiizii kullanilacaktir.

3. Times New Roman tipinde ve 12 punte boyutlannda yaz: karakteri kultanilacaktr.

4. Bilgi notlarinda béltimler sirasiyla 1., 2., 3. ... scklinde numaralandinlirken, alt
béltimler ve onlarn altindaki diger alt bslimler 1.1, 1.1.1., 1.2, 1.2.1.. 1.2.2.. 21,201,
gibi birden gok hancli olarak numaralandirilacaktir,

5. Bilgi notlan, ekler harig 3 {iig) sayfay1 agmayacak sckilde hazirtanacakter.

6. Birimler hazuladiklan bilgi notlarina iliskin olarak Basbakanlik Devlet Arsivleri
Genel Midirlitganiin koordinasyonunda viiriitiilen Bakanhginiz Saklama Siireli Standart
Dosya Planinda belirtilecek esaslara uygun olarak kendi arsiv sistemlerini olugturmak

konusunda gerekli tedbirleri alacaklardir.
Naci A(QH;{P(?

Bilgilerini ve geregini éncmle rica ederim.

Bakan a./Miistegar
EK:
i- Bilgi Notu Formu (] adet- i sayfa)
DAGITIM:
1-Merkez Birimlerine
2-Bagh, Hgili ve iligkili Kuruluglara
Dikmen Cad. M Blok Ka:d 66450 Dikmen/ANKAR A Ayrintih bilgi igin irtibat: Asu Cihan [(P1K
el (0312) 415 12 02 Faks: (0312)41525 14 Subc Y imeticsi
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BILGI NOTU

(2009)

BIRIM T Bagkanligi/Genel Midiirl igi/Dairesi Bagkanlin
KONU B EoE0B0n At Rt Be e e
DAGITIM

Tl Sn. Bakan’a Arz

Sn. Miistesar’a Arz
LI Mistesar Yardimeist Sn. .............. ‘a Arz,
. Bagkan/Genel Miidtr/Daire Bagkan Sn. .............. ‘a Arz

TARIH e e /2009
HAZIRLAYAN : ... {Ad-Soyadi — Unvan )

1. Bilgi Notunun Konusu: (Bilgi notanun hazrlanmasma csas konu ve/veya konu
basiiklart 871ii bir bigimde kisa ciimlelerle ve maddeler halinde tanimlanacaktir. Bu bélim

yarum sayfayr asmayacaktir.)

2. Agiklamalar: (Yapilan arastirmalar hakkinda bilgi notu sunulan Makanun karar
olusturmasina esas olabilecek kisa ve 6zl hilgilerin yer aldigt agiklamalar vapilacaktr, Bu
bélim iki sayfayt aymayacakur.)

3. Sonug ve Oneriler: (Bu botiimde, bilgi notunun hazirlanus amaci dikkate alinarak
varilan sonuy ve dnerilcre maddeier halinde yer verilecektir. Sonug ve Snerilerin somut ve |
karar olusturulabilecek nitelikte olmasina dikkat cdileccktir. Bu bdlim yarm sayfayr .

agmayacaktir.)

EKLER: (Gerekli olmasi halinde konunun izahinda ve detayl olarak incelenmesinde
yararlanilacak, konuyla dogrudan itgili tablo. bilgi ve belgeler bu bslimde listelenerek Bilgi

Notuna eklencbileccktir.)

Arz olunur.

ilgili Makamin Degerlendirme ve Talimatlar:: {Bilgi Notunun sunuldugn Makam:n

" konuya iligkin degerlendirme ve talimatlar bu béliimde iletilecektir.)



